W-S-F

G R O U P

Abrechnungstechnikerin (m/w/d)

Auf Vollzeitbasis (40h/Woche) - ab sofort

Die WSF Gruppe ist ein zur Ganze privater Unternehmensverband, der auf die Entwicklung internationaler
Luxushotels spezialisiert ist. Wir sind zugleich Eigentiimer und Developer - seit 1990 haben wir betrachtliche
Betrdge in Immobilien investiert und dabei den gesamten Entwicklungsprozess selbst durchgefiihrt - von der
Projektauswahl und Finanzierung bis hin zur Bauliberwachung und dem Betriebskonzept. Aufgrund der hohen
Wachstumsdynamik der Unternehmensgruppe suchen wir derzeit eine/n Abrechnungstechnikerin fir unser
Headquarter in Wien.

Weitere Informationen auf unserer Homepage www.wsfgroup.com

AUFGABENGEBIET ANFORDERUNGSPROFIL

| Formale Uberpriifung und Freigabe von |

Werkvertragen aller Firmen

Im Bereich FF&E: Erstellung von
Ausschreibungsunterlagen, Preisspiegeln,
Ausarbeitung von Vergabevorschldgen, Teilnahme
an Vergabeverhandlungen, Bearbeitung der
Auftragsvergaben

Eigenstandige Uberpriifung von eingehenden
Ausschreibungsunterlagen, Analyse von
Preisspiegeln, Teilnahme an
Vergabeverhandlungen, sowie Bearbeitung der
Auftragsvergaben

Digitale Ablage und manuelle Archivierung von
Werkvertragen und Nachtragen

Unterstlitzung bei der Abstimmung und
Kommunikation mit externen Konsulentinnen
(zB.: Architektur, OBA, Haustechnikplanung,
Kichenplanung, etc.)

Mind. 1 Jahr Berufserfahrung im Bereich des

Hochbaus

| Technisches Know-How im Hochbau

| Grundkenntnisse der relevanten
Gesetzesmaterien im Bau- und
Immobilienbereich

| Analytisches Denken und Zahlenaffinitat

| Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

| Gute Englischkenntnisse

| Hervorragende MS-Office Kenntnisse

| Genaues und verantwortungsbewusstes
Arbeiten, sowie eine hohe Lernbereitschaft

| Ausgepragte Hands- On- Mentalitat

| Abgeschlossene Hochbau Ausbildung (HTL,
TU/FH) von Vorteil

| AutoCad Kenntnisse von Vorteil

DEIN ZUKUNFTIGER ARBEITSPLATZ BIETET

ein gutes Betriebsklima, abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeiten mit hoher Eigenverantwortung und
gleichzeitig groRem Entwicklungspotential. In Abhdngigkeit vom Qualifikations- und Erfahrungsprofil liegt das
monatliche Bruttogehalt bei 2.400 EUR.

DEINE BEWERBUNG

Haben wir dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe
deines frilhestmoglichen Eintrittstermins und Gehaltsvorstellung per Email. Fir Fragen oder Auskiinfte steht dir
die Personalabteilung vorab gerne zur Verfligung.

Betreff: ,,Abrechnungstechnikerin dein Name“ an jobs@wsfgroup.com




